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CURRICULUM VITAE (CV)
Иванова Ольга Петровна
Мой адрес: 672002, Россия, г.Чита, ул. Амурская, д.130, кв.54 

E-mail:ivanovаО@mail.ru
Домашний телефон: 8(3022)418425

Мобильный телефон: 9243756638

Семейное положение: не замужем
Дата рождения:15.02.1990г.  

Образование:    

 2007-2012 гг. 

Забайкальский  государственный  университет, факультет экономики. Диплом о высшем образовании, квалификация «экономист-менеджер»

Навыки работы: 

Во время производственных практик получены навыки работы с информационными базами данных. Могу провести экономический анализ деятельности предприятия, отрасли, сделать прогноз финансового положения предприятия, разработать бизнес-план, выполнить маркетинговые исследования.

Дополнительная информация:

Свободно владею персональным компьютером, знаю все офисные программы.
В совершенстве знаю английский  язык, окончила языковые курсы в 2010 году.

Имею водительские права категории «В», стаж вождения – 3 года.
Личные качества:

Аналитический склад ума, работоспособность, способность  к прогнозированию, настойчивость, инициативность, аккуратность в работе, коммуникабельность.
Вредных привычек не имею. Занимаюсь спортом.
                           02.07.2012г. (Подпись)
Сопроводительное письмо к резюме молодого специалиста без опыта работы

ОАО «Агропромстрой»

Руководителю А.Н. Суворову

Уважаемый Александр Николаевич!

     Направляю Вам свое резюме и надеюсь получить работу в должности   экономиста, бухгалтера или менеджера вашей организации. 

Образование высшее. Окончила в 2012 году Забайкальский  государственный университет, факультет экономики, присвоена квалификация «Экономист». Дополнительно окончила Курсы 1С: Бухгалтерия 8,2 + Теория бухгалтерского учета 
в Центре Сертифицированного обучения Компании «БУХУЧЕТ И УПРАВЛЕНИЕ», получила диплом  и свидетельство Московского образца.

 Опыта работы по специальности не имею. 

Минимальный размер желаемой заработной платы 15-20 тыс. рублей.

С уважением, Иванова Ольга Петровна                              

                        02.07.2012г.

